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Dfa. Mercedes Sanchez Castillo
Secretaria General UMH 2.0 /74
SALIDA |ENTRADA

Y. 1y S

Estimada Mercedes,

De conformidad con el V° B° que me diste a |a solicitud de 13-2-14,
que te acompario en fotocopia a modo de recordatorio, te adjunto para su
firma, si te parece correcto, dos Ordenes de Setvicio/lnstruccién en el
formato que me parece adecuado después de la lectura detenida de la
norma.

Te ruego las fimes y en caso de que necesites alguna aclaracion,
o que quieras modificarias, quedo a tu disposicidn para remitine el
formato de Word.

ps

-,

Atentamente,
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ORDEN DE SERVICIO NUM. 1

De conformidad con el articulo 21 de fa Ley 30/92 de Reégimen Juridico y
Procedimiento Administrativo Comun de 26 de noviembre,

“Articuto 21. instrucciones y Srdenes de servicio

1. Los drganos administrativos podrin diriglr las sctividades de sus Organos

Jerérquicamante dependisntes mediante instrucciones y 6rdenss de servicio.

Cuando una disposicién especifica asi lo establezca o se estime conveniente por
razén de los destinatarios a de los sfectos que puedan producirse, ias instrucciones y
Srdenes de servicio se publicardn en of periddico oficial que corresponda.

2. El incumplimiento de las instrucciones u rdenss de servicio no afecta por s/ s0lo @
is validez de loa actos dictados por ios érganos administrativas, sin perjuicio de Ia
responsabliidad discipiinaria en que se pueds incurrir.

De conformidad con el articulo 3. del Reglamento de la Asesoria Juridica de la
Universidad Migue! Hernandez de Eiche, aprobada por el Consejo de Gobierno de esta
Universidad en su sesion de fecha 14 de diciembre de 2011,

Articuio 3. Dependencis orgénica y funcional
£1 Serviclo de Asesoria Juridics depende orgdnica y funcionaiments de la Secrotaria

Geners!.
Emito la siguiente,

Orden de Servicio n® 1

Cuando los recursos, reclamaciones y solicitudes planteadas por los interesados
en éllos tengan entrada en esta Administracion, quedando diez dias habiles para resoiver
y notificar y exista una acumulacién de trabajo en tiempo (para comprobar los
argumentos aducidos y el ajuste a la legalidad del acto se necesita el estudio y la peticion
de informe), se ordenara al Regisiro de Entrada de esta Administracion, remision de
copia del recurso, reclamacion ¢ solicitud, para que se organice el inicio de Oficio, y se
remita a la Secretaria General, con copia a esta Asesoria Juridica para la eliminacién del
inicio de expediente con Resolucién Recloral, en aras de conciliar el plazo y la obligada
contestacion

Elche, 16 de diciembre de 2013,

Atentamente,

Fdo.: Maria Mercedes Sanchez Castillo
*  Secretaria General
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ORDEN DE SERVICIO NUM. 2

De conformidad con el articuic 21 de la Ley 30/92 de Reégimen Juridico y
Procedimiento Administrativo ComUn de 26 de noviembre,

“Articulo 21. instrucclones y 6rdenas de servicio

1. Los drgancs administrativos podrén dirigir ls actividedes de 3us Organos
Jerirquicaments dependientes mediante instrucciones y brdenes de servicio.

Cuando una disposicién especifica asl lo establezca o se estime convenients por
razén de los destinatarios o de los efectos que puedan producirse, las instrucciones y
drdenes de servicio se publicarén en el periddico oficial que carresponds.
2. Ef incumplimiento de las instrucciones u drdenes de servicio no afecta por si solo &
is validez de los actas dictados por los érganos administratives, sin perjuicio da la
responsabiiidad disciplinaria en que se pueda Incurrir.

De conformidad con el articulo 3. del Reglamento de la Asesoria Juridica de |a
Universidad Migue! Hemandez de Eiche, aprobada por el Consejo de Gobierno de esta
Universidad en su sesion de fecha 14 de diciembre de 2011,

Articulo 3. Depandencia orgénica y funcional
El Servicio de Asesoria Juridica depende orgénica y funcionaimente de Ia Secretaria
General.

Asi como el apartado g) del articulo 6 del Reglamento de |a Asesoria Juridica, de
la Universidad Migue! Hernandez de Elche, aprobada por el Consejo de Gobiemno de esta
Universidad en su sesion de fecha de 14 de diciembre de 2011,

Emito la siguiente,
Orden de Servicion®2

Siendo los inicios de expediente de recursos y reclamaciones planteadas por los
interesados en éllos, un acto de tramite que no admite recurso en contra, le ordeno que
una vez se reciba por Registro General de la Universidad Miguel Hernandez cualquier
recurso de reposicidn o alzada, reclamacion o solicitud, se inicie directamente desde |a
Asasoria Juridica ta actuacion de comunicacidn de inicio de expediente al interesado,
comunicandole sus derechos y el sentido del silencio que sera siempre negativo; asi
como la recopilacién de cuantos informes y expedientes sean necesarios para tramitar la
propuesta de resolucion a esta Secretaria General, a los efectos de resolver, todos élios,
en plazo y en aras de la eficiencia del servicio publico que desempefia esta
Administracién Universitaria.

Atentamente,

Fdo.: Maria Mercedes Sanchez Castillo
Secretaria General
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